연수시설 사전답사 체크리스트

연수 시설(위치) : 

답사 일자 : 

답사자 : 

프로그램/과정명 : 

	구 분
	항    목
	내   용

	전체
	서울로부터의 거리 및 소요시간
	

	
	결제 방식
	

	
	사진 촬영(전체 연수원 모습)
	

	강의장
	수용 가능 인원
	

	
	빔 상태
	

	
	테이블 배치 연수원에서 전날 해주는지 여부
	

	
	마이크 상태
	

	
	인터넷 가능 여부
	

	
	현수막 설치 가능 여부, 가능할 경우 사이즈
	

	
	사진 촬영(강의장 전체, 현수막 위치, 테이블 등)
	

	숙소
	인터넷 가능 여부
	

	
	음주 가능 여부
	

	
	화장실, 욕실 공동 사용 여부
	

	
	몇인1실
	

	
	사진 촬영(숙소, 침대, 욕실 등)
	

	식당
	제공 메뉴
	

	
	우리가 메뉴 선택할 수 있는지 여부
	

	
	음식 맛
	

	
	가격
	

	
	동시 식사 가능인원
	

	
	사진 촬영(식당, 메뉴/식판 등)
	

	기타
	주변 식당(회식을 위한)
	

	
	비어파티 가능 장소(연회장 등)
	

	
	아웃도어 프로그램을 위한 주변 시설, 운동자 등
	

	
	매점
	

	
	외부 현수막 설치 장소
	

	
	사진 촬영(운동장, 매점, 외부 현수막 설치 장소 등)
	


